ECRIRE A QUELQU’UN
De maniere formelle (a la Proviseure du lycée par exemple)

ou de maniere informelle (a un ami par exemple)

Avec un mail = un courriel = un courrier électronique = un message électronique = par messagerie

Avec une carte postale / une lettre / un courrier

| — Comparer la Lettre a un ami et le mail a un ami (informel)

Marseille, le 10 mai
Cher Philippe,

Je te remercie pour ton invitation. Mais je suis désolée, je ne pourrai pas venir a Paris parce que mes
parents travaillent et je dois rester avec mon petit frére. C'est dommage ! 5i tu veux, tu peux venir
chez moi. Tu visiteras Marseille et tu verras la mer. C'est une bonne idée, non ? Demande a tes
parents. le te téléphonerai dans quelgues jours.

A bientat,
Alex.
B Nouveau message - 0O X
De gabrielleggmail.com
Objet Vacances d'été
Bonjour !

Comment ¢a va ? Pour moi, tout va bien. Je t'écris pour te dire que je vais partir cet éte
en Corse avec ma famille. La Corse est une petite ile au sud de la France, dans la mer
Méditerranée. Mes parents disent que 1'ile est trés jolie : il y a de trés belles plages, on
va pouvoir nager. Il parait qu’on mange bien : 1'une des spécialités de 1°'ile est le fromage
de chévre. ]'adore ca. Mous partons le 2 juillet en bateau, aprés les examens de mon frére
et nous rentrons en France le 30 juillet.

Et toi, qu'est-ce que tu vas faire ?

Bises

Gabrielle



Il — Comparer le mail 3 un ami (informel) et le mail a un professeur (formel):

-0 x

De gabrielleggmail. com
Objet Vacances d'été
Bonjour !

Comment ¢a va 7 Pour moi, tout va bien. Je t'écris pour te dire gue je vais partir cet ete
en Corse avec ma famille. La Corse est une petite ile au sud de la France, dans la mer
Méditerranée. Mes parents disent que 1'ile est trés jolie : il y a de trés belles plages, on
va pouvoir nager. Il parait gqu‘on mange bien : l'une des spécialités de 1°ile est le fromage
de chévre. ]1'adore ca. Mous partons le 2 juillet en bateau, aprés les examens de mon frére
et nous rentrons en France le 30 juillet.

Et toi, gu'est-ce gue tu vas faire 7

Bises
Gabrielle

teo.martin@........ fr

. sanbeka@ ... fr
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Objet {cmi de devoir (UPE2A)

|
Joint @8 production éurite (Sandrine BK - UPE2A)docx (1K)

Bonjour Madame,
Veuillez trouver en piéce jointe mon travail de production écrite,

Cordialement,

Téo Martin  (UPE2A)




Il — Comparer la lettre a un ami (informelle) et la lettre administrative (formelle)

Paris, le 20 mars 2012

Cher Marco,
Jespére gque tu vas bien. Cela fait six mois que je suis parti et tu me manques beaucoup.
Mon arrivée a Paris s'est bien passée mais je pense toujours a I'ltalie avec nostalgie.
Je suis actuellement au lycée Bergson. Les professeurs sont sympas mais ils donnent
beaucoup de devoirs. C'est si difficile d'apprendre le frangais |
le m’entends bien avec les autres éléves de la classe. Mon meilleur ami s’appelle Sebastian,
il est polonais et il a seize ans. On travaille ensemble aprés les cours et il a toujours de
bonnes idées de sorties pour le week-end.
Samedi dernier, nous avaons visité le chateau de Versailles. Nous avons fait la queue pendant
une heure mais cela ne fait rien, ¢'était super | Ce chateau est magnifique et les jardins sont
immenses. Nous avons pigque-nigué. Il faisait beau, nous avons eu de la chance.
Il faudrait que tu viennes passer des vacances a Paris. Ce serait I'occasion de nous revoir et
de passer du temps ensemble. Je commence a connaitre Paris maintenant et le métro n'a
plus de secrets pour moi | Parles-en a tes parents et tiens-moi au courant.

Je t'embrasse.

Federico.
Chloé DUPONT a Paris, le 20 mars 2013
140 rue Pelleport
75020 PARIS

Tel : 06 8912 74 23
A M. FONTAINE
Proviseur adjoint du lycée DUMONT
26, sente des Dorées
75019 PARIS

Obijet : lettre de motivation

Monsieur,

Actuellement en classe de terminale au Lycée Bernioz de Clermont-Ferrand, je souhaite
orienter mes etudes vers les métiers de |"audit comptable et financier. Sur les conseils de Monsieur X,
professeur de gestion financiére dans votre établissement, je vous adresse ma candidature au BTS
comptabilité et gestion des organisations.

En effet, cette formation me permettrait ensuite de préparer une maitrise des sciences
tertiaires comptables et financiéres indispensables a I'exercice du métier d'analyste financier gue je
veux exercer. Trés intéressé par l'enseignement et la réputation de votre école, je suis convaincu de
pouvoir étudier dans les meilleures conditions. Etudiant sérieux et toujours disponible, je m'investis
entierement dans mon travail et dans les activités extrascolaires.

Je me tiens a votre disposition pour vous convaincre de vive voix de mes capacités et de ma
motivation. Dans l'attente de vous lire, je vous prie de croire, Monsieur, en |'expression de mes

respectueuses salutations. @ g




